
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 ړو وزارتـــــکلوړو زده

 ونــــــــــتابش پوهنت

 څېړنو او علمي مجلو معاونیت

 کتابتون مدیریت  

 

۲۱۴۰کال:  

 د کتابتون او معلوماتي سرچینو څخه د استفادې طرزالعمل

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 استفادې طرزالعملد کتابتون او معلوماتي سرچینو څخه د 

 (: موخه۱ماده )

د دې طرزالعمل موخه د کتابتون او معلوماتي سرچینو څخه د منظمې، عادلانه او اغېزمنې استفادې تنظیم، د کتابونو 

 .او معلوماتي سرچینو ساتنه، د مراجعینو مسؤلیتونو روښانه کول او د کتابتون د نظم او انضباط تأمینول دي

 ساحه(: د تطبیق ۲ماده )

 .دا طرزالعمل د پوهنتون پر ټولو محصلینو، علمي کادر غړو، اداري کارکوونکو او نورو مجازو مراجعینو تطبیقېږي

 د کتابتون څخه د استفادې شرایط

 (: د غړیتوب شرایط۳ماده )

 د کتابتون څخه ګټه اخیستونکی باید د کتابتون معتبر هویت کارت ولري؛ د پوهنتون د علمي کادر غړي له .1

 .دې شرط څخه مستثنا دي

 .هېڅ محصل نشي کولی د بل محصل د هویت کارت څخه استفاده وکړي .2

 .هر محصل مکلف دی د کتابتون د داخلېدو پر مهال د راجسټر په کتاب کې خپل معلومات ثبت کړي .3

 (: د کتابتون نظم۴ماده )

 .په کتابتون کې چوپتیا او ارامي ساتل اړین دي .1

 .، ګرځنده ټلیفون کارولو او هر ډول مزاحمت څخه باید ډډه وشيد بې ځایه خبرو، لوړ غږ .2

 .د کتابتون نظم، انضباط او د کتابدار لارښوونې باید مراعت شي .3

 .محصل باید یوازې په ټاکل شوي وخت کې کتابتون ته مراجعه وکړي .4

وخت کې محصل باید د رسمي درسي ساعتونو پر مهال په ټولګي کې حاضر وي او کتابتون ته په فارغ  .5

 .مراجعه وکړي

 (: د کتابونو او تجهیزاتو ساتنه۵ماده )

 .د کتابتون د داخلېدو پر مهال شخصي کتابونه او نور لوازم باید په ټاکلي ځای کې کېښودل شي .1

 .په کتابونو کې لیکل، نښه کول، پاڼې شکول او هر ډول زیان رسول منع دي .2

عنوان او کیفیت نوی کتاب کتابتون ته که کتاب ورک یا خراب شي، محصل مکلف دی د هماغه  .3

 .وسپاري

 .له مطالعې وروسته کتابونه باید په خپل اصلي ځای کې کېښودل شي .4

 .د اړتیا پرته د کتابونو او اسنادو له کارولو څخه باید ډډه وشي .5

 

 (: د خوراک او څښاک اصول۶ماده )

 .په کتابتون کې خوراک، څښاک او سګرټ څکول منع دي .1

 .استعمال اجازه لريیوازې د اوبو  .2

 د کتابونو د امانت اخیستلو اصول

 (: د امانت اخیستلو موده۷ماده )

 .لپاره د امانت په ډول واخلي يوي يا زيات دوو اوونيو ولی شي یو یا څو اړوند کتابونه دهر محصل ک .1

 .شيد اړتیا په صورت کې د کتاب د امانت موده د کتابتون د مسؤل په موافقه یو ځل تمدیدېدلی  .2

 .میاشتې پورې کتاب له ځان سره وساتي( ۱د پوهنځیو استادان کولی شي تر یوې ) .3



هغه محصلین چې پر څېړنیزو پروژو یا علمي مقالو بوخت وي، د کتابتون د مسؤل په اجازه کولی شي تر  .4

 .میاشتې پورې کتاب له ځان سره وساتي( ۱یوې )

 (: د امانت اخیستلو شرایط۸ماده )

 .شوی کتاب بل شخص ته سپارل منع ديامانت اخیستل  .1

 .هغه محصل چې د مخکیني کتاب د سپارلو موده یې تېره کړې وي، بل کتاب په امانت نشي اخیستلای .2

د سمستر په پای کې ټول امانت اخیستل شوي کتابونه باید د وروستیو ازموینو څخه لږ تر لږه یوه اونۍ  .3

 .وړاندې کتابتون ته وسپارل شي

ول عذر پرته کتاب پر ټاکلي وخت ونه سپاري، د یوې میاشتې لپاره د کتابتون د امانت له که محصل له معق .4

 .خدمت څخه محرومیږي

 د برېښنايي کتابتون څخه د استفادې اصول

 (: د برېښنايي کتابونو ترلاسه کول۹ماده )

 .ډک کړيد برېښنايي کتابتون کاروونکي باید د برېښنايي کتابونو د ترلاسه کولو ځانګړی فورم  .1

 .هر کاروونکی باید ځانګړی برېښنايي اکاونټ ولري .2

محصل کولی شي په اونۍ کې یو ځل برېښنايي کتابونه په خوندي وسیله )فلش یا ورته وسیله( ترلاسه  .3

 .کړي

محصل کولی شي په اونۍ کې یو ځل د هغو برېښنايي کتابونو غوښتنه وکړي چې په کتابتون کې موجود نه  .4

 .وي

 .باید د محصل د تحصیلي څانګې او مسلک پورې اړوند وي د کتاب غوښتنه .5

 (: د کمپیوټرونو څخه استفاده۱۰ماده )

دقیقو پورې استفاده ( ۵۰هر محصل کولی شي د کتابتون د محصلینو لپاره ځانګړو شویو کمپیوټرونو څخه تر ) .1

 .وکړي

 .ه استفاده وکړيمحصلینو ته اجازه نشته چې د استادانو لپاره ځانګړو شویو کمپیوټرونو څخ .2

 (: د طرزالعمل خپرول۱۱ماده )

دا طرزالعمل د پوهنتون د کتابتون له خوا چاپ، منظور او د ټولو محصلینو، استادانو او کارکوونکو لپاره د لاسرسي وړ 

موجود ګرځول کېږي. همدارنګه د کتابتون په اعلاناتي تخته، د پوهنتون په ویبپاڼه او د کتابتون په مدیریت کې به 

 .وي

 (: د تطبیق مسؤلیت۱۲ماده )

 .د دې طرزالعمل د تطبیق، څارنې او ارزونې مسؤلیت د کتابتون مدیریت پر غاړه دی

 (: نافذېدل۱۳ماده )

دا طرزالعمل د پوهنتون د رئیس له منظورۍ وروسته نافذ ګڼل کېږي او ټول مراجعین د هغه د مراعت کولو مکلف 

 .دي

( ګڼه پروتوکول ۱کتابتون څخه د استفادی طرزالعمل د پوهنتون علمي شورا په )د تابش پوهنتون د له 

 ( نېټه کې،ثبت او د تطبیق وړ ده.۰۸/۰۱/۱۴۰۲)

 

 په درنښت

 پوهنيار دوکتور عبدالحميد سيرت

 پوهنتون رئيس

 


